
bewerbungsanschreiben.info http://www.bewerbungsanschreiben.info/welche-anlagen-sollen-in-eine-bewerbung/

Welche Anlagen sollen in eine Bewerbung?

Bewerbung um ein Praktikum
oder einen Ausbildungsplatz

Bewerbung um eine
Arbeitsstelle (Bewerber

hat weniger als zehn
Jahren Berufserfahrung)

Bewerbung um eine
Arbeitsstelle (Bewerber

hat mehr als zehn Jahren
Berufserfahrung)

Auswahl
der Anlagen

Das letzte Schul-Jahreszeugnis
sowie das aktuellste
Schulzeugnis sind in einer
Bewerbung um einen
Praktikumsplatz oder eine
Ausbildungsstelle Pflicht. Darüber
hinaus ist es sinnvoll, weitere
Qualifikationen per Zertifikat
nachzuweisen. Sinnvoll sind
Bescheinigungen über berufliche
relevante Wahlpflichtkurse wie
Rhetorik-Kurse, Schülerzeitung,
Schüler-Firma etc.

Das Wichtigste ist das
aktuelle Arbeitszeugnis.
Darüber hinaus sind
Zertifikate über weitere
Qualifizierungen sinnvoll,
die zeigen, dass auch
während der Berufstätigkeit
eine Weiterbildung
stattgefunden hat. Spezielle
Kurse, die während der
Schulzeit absolviert wurden,
sind hingegen nun nicht
mehr relevant.

Alles, was älter als zehn
Jahre ist, ist bei den
zusätzlichen Zeugnissen
und Zertifikaten nicht mehr
relevant. Arbeitszeugnisse
haben nun die höchste
Priorität. Gut sind zudem
Zertifikate über aktuell
absolvierte Weiterbildungen.

Reihenfolge Bewerber, die sich um ein
Praktikum oder eine
Ausbildungsstelle bemühen,
legen erst schulische Zeugnisse
und anschließend Praktika-
Zeugnisse oder Zertifikate
weiterer Qualifikationen bei.

Das aktuelle Arbeitszeugnis
liegt oben auf. Danach
folgen ggf. weitere
Arbeitszeugnisse vor den
Nachweisen über
Schulzensuren und etwaige
Weiterbildungen.

Das aktuelle Arbeitszeugnis
ist das Erste, was der
künftige Arbeitgeber in den
Bewerbungsanlagen sehen
wird. Anschließend kommen
weitere Zeugnisse der
Berufstätigkeit sowie ein
Zeugnis des höchsten
Bildungsabschlusses.
Zertifikate über
Zusatzqualifikationen sind
maximal fünf bis sieben
Jahre relevant.

Der Bewerbungscoach rät zu Anlagen mit Individualität

Die Anlagen einer Bewerbung müssen zwei Dinge können:

1. Auskunft über die Qualifikation eines Bewerbers geben und

2. zeigen, wer der Bewerber ist.
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