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Das kommt bei der Bewerbung um eine Ausbildung auf die
Dritte Seite

Zugegeben, wohl kaum ein Auszubildender wiirde
von sich aus behaupten, dass sein individueller
Werdegang eine Dritte Seite einfordert. Wenn ein
junger Mensch bei der Bewerbung um eine
Ausbildungsstelle vor der Aufgabe sitzt, eine Dritte
Seite seiner Bewerbung beizufiigen, dann hat das
in aller Regel etwas mit dem kunftigen
Ausbildungsbetrieb zu tun. Denn wenn dieser von
den potentiellen kiinftigen Auszubildenden ein
Motivationsschreiben fordert, ist dafiir Platz auf der
Dritten Seite der Bewerbung. Doch was soll drauf?

Auch bei der Bewerbung um eine Ausbildung zahit
Einfallsreichtum und Kreativitat — insbesondere dann,
wenn der Ausbildungsbetrieb um ein sogenanntes
Motivationsschreiben (libersetzt: eine Dritte Seite)
bittet. Entscheidet sich ein Ausbildungsbetrieb (oder ein
Unternehmen ganz allgemein) dazu, ein Motivationsschreiben einzufordern, so bedeutet das Ubersetzt:

Legt euch ins Zeug, Bewerber! Wir bekommen etliche Bewerbungen und nur durch das Motivationsschreiben
kénnt ihr euch von der Masse abheben.

Auch das Motivationsschreiben eines kiinftigen Auszubildenden ist dreigeteilt und umfasst:

e eine kreative Uberschrift, die Spannung erzeugt
e einen Hauptteil, der kurz gehalten ist und dennoch aussagekraftig ist

e Ort, Datum und Unterschrift des Bewerbers

Beispiele fur die Top-3-Ausbildungsberufe

Das Bundesinstitut flr Berufsbildung erhob zum 30. September 2014 die Top-10 der Ausbildungsberufe —
allgemein, bei Mannern und bei Frauen. Grund genug fir die heil3 umkampften Top-3-Berufe ein kleines
Motivationsschreiben fir die Dritte Seite als Beispiel zu verfassen.
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Top 10 der dualen Aushildungsberufe nach Neuabschliissen zum 30.

September 2014
Deutschland - Manner
“ Beatsehiland - iﬂmt?il Anteil an allen
Bemuf - Manner Nk s mannliche Berufen
Auszubildende (Manner)
MNAA %% %
1 |Kraftfahrzeugmechatroniker 19.272 954 6,2
2 |Industriemechaniker 12.480 938 40
3 |Kaufmannim Einzelhandel 12.249 46,2 3,9
4 |Elektroniker 11.838 978 3.8
. Anlagenmechaniker fiir Sanitar-, Heizungs- Cre 98,4 26
und Klimatechnik
6 |[Verkdufer 10.413 41,3 3,3
| 7 [Fachinformatiker [ ess2 [ s26 | 32 |

8 |Fachkraftfiir Lagerlogistik B.985 884 2.9
9 |Kaufmannim GroB- und AuBenhandel 8.745 58,7 2,8
10 |kaufmann firBi rtzllmanagtement‘l]I 7433 23,6 24
10Berufe - insgesamt 112.530 36,0
alle Berufe 312.694 599 100

1) Kaufmann/ -frau fiir Biromanagementinkl. Vorganger: Birokaufmann/-frau,

Fachangestellter/-e fir Birokommunikation, Kaufmann/-frau fir Birokommunikation

Quelle: Bundesinstitut fir Berufshildung, Erhebung zum 30. September 2014

Absolutwerte werden aus Datenschutzgriinden jeweils auf ein Vielfaches von 3 gerundet; der
Gesamtwertkann deshalb von derSumme derEinzelwerte abweichen.



Top 10 der dualen Aushildungsberufe nach Neuabschliissen zum 30.

September 2014
Deutschland - Frauen
Beatschiland - A.ntxleil Anteil an allen
Beruf - Frauen e weibliche Berufen
Auszubildende {Frauen)
MNAA %o %o
1 |Kauffrau fir Biromanagement 1 21.681 44 10,3
2 |Verkduferin 14.796 58,7 71
3 |Kauffrau im Einzelhandel 14.265 53,8 6,8
4 |Medizinische Fachangestellte 13.875 98,2 6,6
5 |Zahnmedizinische Fachangestellte 11.838 93,9 56
6 |Industriekauffrau 11.046 60,3 5.3
7 |Friseurin 9.699 86,9 4.6
8 |Fachverkduferin im Lebensmittelhandwerk 6.909 876 33
9 |Hotelfachfrau 6.813 694 3.3
10 |Bankkauffrau 6.621 53,0 32
10Berufe - insgesamt 117.540 56,1
alle Berufe 209.538 40,1 100

1) Kaufmann/ -frau fiir Biromanagementinkl. Vorganger: Blirokaufmann/-frau,
Fachangestellter/-e fir Birokommunikation, Kaufmann/-frau fir Birokommunikation

Quelle: Bundesinstitut fir Berufsbildung, Erhebung zum 30. September 2014
Absolutwerte werden aus Datenschutzgriinden jeweils auf ein Vielfaches von 3 gerundet; der
Gesamtwert kann deshalb von derSumme derEinzelwerte abweichen.

Dies sind die Top-3-Ausbildungsberufe bei den Mannern

Ranking Ausbildungsberuf

1 Kraftfahrzeugmechatroniker

Kurztext fur Dritte Seite

In den letzten zwei Schuljahren wurde mir immer klarer: Ich muss
endlich in die Praxis. Praktika waren meine Welt — und auch meine
Chance, um mich in all den Berufen zurechtzufinden. Am Anfang
waren fiir mich alle Berufe anndhernd gleich. Nur eins war klar: Es
sollte die Fahrzeugbranche werden. Doch erst nach einem
Praktikum als Metallbauer mit Fachrichtung Nutzfahrzeugbau,
einem Praktikum als Karosserie- und Fahrzeugbauchmechaniker
und einem Praktikum als Kraftfahrzeugmechatroniker im Bereich
Nutzfahrzeugbau war mir klar, dass ich Kraftfahrzeugmechatroniker
werden méchte. Ob mir der kaufménnische Bereich nicht liegt?
Zugegeben, ich habe auch in einem Automobilhandel ein
Schnupperpraktikum gemacht, aber dieser Beruf war mir zu wenig
produktiv. Deswegen wiirde ich mich freuen, nach meinem
Schulabschluss in Ihrem Betrieb eine Ausbildung zum
Kraftfahrzeugmechatroniker machen zu dlirfen.



2

Industriemechaniker Ich erinnere mich noch an das Gesprédch mit meinen Eltern (iber

meinen Berufswunsch. Damals erkléarte ich ihnen, am liebsten wére
mir ein Beruf, bei dem ich das professionell erlernen kann, was ich
privat gerne tue — und das ist Tiifteln und Schrauben. Immer wenn
meiner Mutter eine Klichenmaschine kaputt gegangen ist, war das
ftr mich eine helle Freude — denn ich konnte sie zerlegen, nach
dem Fehler suchen, diesen (fachménnisch oder improvisiert)
beheben und die Maschine so wieder in Gang bringen. Mit dieser
Beschreibung meines , Traumberufes* kam bei den
Berufsinformationstagen der Ausbildungsberuf
LIndustriemechaniker” heraus. Und fiir mich war klar: Ich musste
wissen, was sich praktisch dahinter verbirgt. Ich absolvierte drei
Praktika in drei verschiedenen Betrieben — um auch wirklich sicher
zu sein, dass ich in diesem Beruf gliicklich werden kann. Mein
Resiimee: Ja, ich kann. Geben Sie mir die Chance dazu, den Beruf
zu erlernen?

Kaufmann im Einzelhandel Wenn ich ehrlich bin, traue ich mich oft nicht, dariiber zu sprechen,

was mich am Beruf des Kaufmanns im Einzelhandel so reizt, aber
Ihnen verrate ich es. Der junge Mann an der Kasse unseres
Supermarkts ist schon fast mein heimlicher Held. Er kann ndmlich
meiner Meinung nach weit mehr als nur Waren (ibers Band ziehen.
Ich habe genau beobachtet, wie er der alten Dame half, das Mehl
aus dem obersten Regal zu holen und wie er dem Rentner, der die
Brille vergessen hatte, zeigte, welcher Joghurt fiir Diabetiker
geeignet ist. Zudem réumt er akribisch genau die Waren ins Regal.
Und das alles méchte ich auch lernen — daher méchte ich mich bei
Ihnen um die Ausbildung als Kaufmann im Einzelhandel bewerben.

Dies sind die Top-3-Ausbildungsberufe bei den Frauen

Ranking Ausbildungsberuf

1

Kauffrau fir
Biromanagement

Kurztext fur Dritte Seite

Meine Multter ist gelernte Bliirokauffrau. Manchmal darf ich nach der Schule zu
ihr, wir essen zusammen und anschlielRend darf ich bei ihr Hausaufgaben
machen, wéhrend sie arbeitet. Ich mag das Biiro, ich fiihle mich dort wohl und
Ja, je mehr ich davon mitbekam, was meine Muftter den ganzen Tag arbeitet,
desto mehr Interesse hatte ich an dem Beruf. Als ich das der Berufsberaterin
erzéhlte, die zu uns in die Schule kam, legte sie mir eine lange Liste an
Jobbeschreibungen vor. Zunéchst konzentrierte ich mich auf die klassischen
kaufménnischen Berufe. Fiir den Fachbereich audiovisuelle Medien war ich zu
unkreativ — das wusste ich schnell. Fiir Dialogmarketing war ich zu wenig
Verk&uferin und zu Grol3- und AuBenhandel hatte ich nur wenig Bezug.
Deswegen entschied ich mich als Kauffrau fiir Bliromanagement ein Praktikum
zu machen — und ich war hellauf begeistert. Ich weil3, dass diese Ausbildung
nicht sehr spezifisch ausgerichtet ist, aber genau darin sehe ich meinen Weg.
Ich war immer gut in der Schule und kann mir gut vorstellen, nach meiner
Ausbildung eine Weiterbildung zu machen — mit der Ausbildungsstelle zur
Kauffrau fiir Biromanagement in lhrem Unternehmen wiirden Sie mir diesen
Weg ermdglichen.



2 Verkauferin Alle Welt ré&t mir dazu, mich auf eine Ausbildungsstelle zur Kauffrau im
Einzelhandel zu bewerben, doch um ehrlich zu sein, méchte ich zunéchst
einen Schritt nach dem anderen machen. Ich habe herausgefunden, dass ich
nach der Ausbildung zur Verk&uferin ein Jahr anschlieen kénnte — und dann
auch Kauffrau im Einzelhandel wére. Kleine Schritte liegen mir einfach mehr,
also gro3e Ziele anzustreben. Und wer weil3, vielleicht lautet der ndchste
Schritt ja dann Fachwirt- oder Betriebswirt-Ausbildung ... Ich wiirde mich
freuen, diesen Weg in Inrem Unternehmen gehen zu kbnnen — kbnnen Sie
sich mich vorstellen?

3 Kauffrau im Bei meinen Freundinnen bin ich oft die Styling-Beraterin und sobald eine von
Einzelhandel uns mit ihrer Bewerbung bei Shopping Queen Erfolg hat, werde ich wohl auch
ganz offiziell Shopping-Begleiterin werden. Bis dahin wiirde ich gerne in lhrem
Unternehmen die fachlichen Aspekte lernen. Nachdem mich die Modebranche
mindestens ebenso reizt wie die Beratung der Kunden, die Zusammenstellung
der Outfits und die Dekoration des Ladens, wiirde ich mich freuen, bei Ihnen
die Ausbildung zur Kauffrau im Einzelhandel absolvieren zu diirfen.

Bildnachweis:Grafiken/Tabellen vom Bundesinstitut fur Berufsbildung, VRD/fotolia.com
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