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Musterbank Nordost
- Frau Michaglsen -
Geldstralie 64
08465 Nordenstedt

Bewerbung als Bankkaufmann
Ihr Inserat vom 20.07.09 in der “Nordenpost”

Sehr geehrte Frau Michael sen,
1. Einleitungsbeispiel

in Ihrer Stellenausschreibung habe ich mich sofort wiedergefunden. Als Haus mit langer Tradition
verbinden Sie Bewdahrtes mit modernen, innovativen Produkten und Dienstlei stungen, ohne dabei
jedoch das Wichtigste, némlich den Kunden, aus den Augen zu verlieren. Sehr gerne unterstiitze ich
Ihr Team im Innendienst und bewerbe mich hiermit um die ausgeschriebene Stelle.

2. Einleitungsbeispiel

Girokonten, Dispositionskredite und Finanzierungen sind heute wichtige Bestandteile, um am
wirtschaftlichen Leben teilnehmen zu kénnen. Solche Produkte optimal auf die Beduirfnisse des
Kunden abzustimmen und nicht nur neue Kunden zu gewinnen, sondern auch Bestandkunden
zufriedenstellend zu betreuen, gehdrt fidr mich nicht zu den Iastigen Pflichten meines Berufes,
sondern zu den Aufgaben, denen ich mit grof3er Freude nachgehe. Mit grofzem Interesse habe ich
daher Ihr Inserat zur Kenntnis genommen und mdchte die Gelegenheit nutzen, mich um die
ausgeschriebene Stelle zu bewerben.

3. Einleitungsbeispie

in lThrem Inserat beschreiben Sie eine Arbeitsstelle, die mein Interesse geweckt hat. Die Tétigkeit im
Servicebereich einer grofen, renommierten und traditionsreichen Bank stellt fir mich eine
Herausforderung dar, der ich mich sehr gerne stellen méchte. Neben vielen Jahren Berufserfahrung
bringe ich vor allem Engagement und grof3e Freude an meinem Beruf mit. Gerne mddchte ich mein
Wissen einbringen und kontinuierlich ausbauen und bewerbe mich daher um die Stelle a's
Serviceberater in Ihrer Hauptgeschéftsstelle.

1. Mittelteilbeispiel

Seit dem erfolgreichen Abschluss meiner Ausbildung zum Bankkaufmann habe ich verschiedene
Bereiche des Bankwesens kennen gelernt. Das Privatkundengeschéft, das auch jetzt Kernpunkt meiner
Téatigkeit ist, bereitet mit sehr grof3e Freude und im Laufe der Jahre konnte ich mir umfassende
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Sehr geehrte Frau Michaelsen,
 
1. Einleitungsbeispiel
 
in Ihrer Stellenausschreibung habe ich mich sofort wiedergefunden. Als Haus mit langer Tradition verbinden Sie Bewährtes mit modernen, innovativen Produkten und Dienstleistungen, ohne dabei jedoch das Wichtigste, nämlich den Kunden, aus den Augen zu verlieren. Sehr gerne unterstütze ich Ihr Team im Innendienst und bewerbe mich hiermit um die ausgeschriebene Stelle.
 
2. Einleitungsbeispiel
 
Girokonten, Dispositionskredite und Finanzierungen sind heute wichtige Bestandteile, um am wirtschaftlichen Leben teilnehmen zu können. Solche Produkte optimal auf die Bedürfnisse des Kunden abzustimmen und nicht nur neue Kunden zu gewinnen, sondern auch Bestandkunden zufriedenstellend zu betreuen, gehört füür mich nicht zu den lästigen Pflichten meines Berufes, sondern zu den Aufgaben, denen ich mit großer Freude nachgehe. Mit großem Interesse habe ich daher Ihr Inserat zur Kenntnis genommen und möchte die Gelegenheit nutzen, mich um die ausgeschriebene Stelle zu bewerben.
 
3. Einleitungsbeispiel
 
in Ihrem Inserat beschreiben Sie eine Arbeitsstelle, die mein Interesse geweckt hat. Die Tätigkeit im Servicebereich einer großen, renommierten und traditionsreichen Bank stellt für mich eine Herausforderung dar, der ich mich sehr gerne stellen möchte. Neben vielen Jahren Berufserfahrung bringe ich vor allem Engagement und große Freude an meinem Beruf mit. Gerne mööchte ich mein Wissen einbringen und kontinuierlich ausbauen und bewerbe mich daher um die Stelle als Serviceberater in Ihrer Hauptgeschäftsstelle.
 
1. Mittelteilbeispiel
 
Seit dem erfolgreichen Abschluss meiner Ausbildung zum Bankkaufmann habe ich verschiedene Bereiche des Bankwesens kennen gelernt. Das Privatkundengeschäft, das auch jetzt Kernpunkt meiner Tätigkeit ist, bereitet mit sehr große Freude und im Laufe der Jahre konnte ich mir umfassende Kenntnisse in den Bereichen Giro- und Sparverkehr, Kundenberatung und -betreuung, Kasse und Kreditfinanzierung aneignen. 
 
Meine Arbeitsweise gilt nachweislich als erfolgsorientiert, sorgfältig und zuverlässig. Meine Kollegen schätzen meine offene und hilfsbereite Art, unsere Kunden sehen mich als seriösen und fairen Ansprechpartner. Meine persönlichen Stärken sehe ich in meiner Motivation, meiner raschen Auffassungsgabe sowie meiner Bereitschaft, mich rasch und eigenverantwortlich in neue Aufgabenbereiche einzuarbeiten. 
 
2. Mittelteilbeispiel
 
Im Laufe meiner Berufstätigkeit als Bankkaufmann konnte ich mir umfassende Kenntnisse im Bereich des Finanz- und Kreditwesens aneignen. Das Aufgabenfeld meiner derzeitigen Tätigkeit umfasst neben den allgemeinen Serviceleistungen im Privatkundenbereich insbesondere die Vermittlung und den Abschluss von Konten und Krediten.
 
Eine rasche Auffassungsgabe sowie eine zuverlässige und sorgfältige Arbeitsweise werden mir ebenso bestätigt wie eine offene, wertungsfreie Art sowie ein gepflegtes und seriöses Erscheinungsbild. Unsere Kunden schätzen meine ruhige und zuvorkommende Art auch bei großem Arbeitsaufkommen. Neben Flexibilität, Motivation und Lernbereitschaft zähle ich Teamgeist und die Fähigkeit zu eigenverantwortlicher Arbeit zu meinen persönlichen Stärken. 
 
3. Mittelteilbeispiel
 
Neben umfangreichen Erfahrungen im Privatkundenbereich bringe ich auch Kenntnisse und Berufspraxis im Wertpapiergeschäft, der Immobilienfinanzierung und im Vertrieb von Versicherungsprodukten mit. Im Laufe meiner Berufstätigkeit habe ich nachweislich gelernt, Kundengespräche aktiv und überzeugend zu führen, ertrags- und serviceorientiert zu handeln und auch bei großem Arbeitsaufkommen den Überblick zu bewahren. 
 
Unsere Kunden schätzen meine Fähigkeit, auch in schwierigen Situationen kompetente und zufriedenstellende Lösungen zu erarbeiten. Meine Arbeitsweise gilt als professionell und sehr sorgfältig. Attribute wie Flexibilitäät, Lernbereitschaft, Seriosität und Diskretion sehe ich dabei als elementare Grundlagen bei einer Tätigkeit als Bankkaufmann. 
 
1. Schlussteilbeispiel
 
Da ich mich aus einem bestehenden Beschäftigungsverhältnis heraus bewerbe, möchte ich Sie bitten, meine Bewerbung mit Diskretion zu behandeln. 
Unter Einhaltung der Kündigungsfrist könnte ich Ihnen meine Mitarbeit am dem 01.10.2009  zur Verfügung stellen. Eventuell noch offenstehende Fragen beantworte ich gerne in einem persönlichen Gespräch und freue mich sehr über Ihre positive Rückmeldung.
 
2. Schlussteilbeispiel
 
Die von Ihnen ausgeschriebene Stelle könnte ich zum 01.10.2009 antreten und freue mich sehr, wenn Sie mir Gelegenheit geben, Sie in einem persönlichen Gespräch davon zu überzeugen, dass ich die geeignete Besetzung zur Verstärkung Ihres Teams bin.
 
 
3. Schlussteilbeispiel
 
Ein gepflegtes und seriöses Erscheinungsbild, Motivation, fundierte Computer- und Fremdsprachenkenntnisse sowie absolute Verschwiegenheit bringe ich selbstverständlich mit. Ich freue mich, wenn ich Sie in einem direkten Gespräch persönlich kennen lernen und Sie sowie Ihr Team ab dem 01.10.2009 unterstützen kann.
 
Mit freundlichen Grüßen,
 
Daniel Mayer.
 
 
 
Anlagen


